Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos

Actividades realizadas

OCTUBRE

02-06

09-13

16-20

23-27

30-31

Observacién

= Imprimir y solicitar la firma en la némina num. 18, a las siete Secretarias
del IX Comité Ejecutivo Estatal.

\\\“

» Digitalizaciéon de documentos para soliciiar alta sindical de comparfiero
clel Plantel 10,

= Elaboracion y envio de oficio SAyA 061/2023, mediante el cual envia
némina del periodo guincenal 18 debidamente firmada.

= Elaboracién y envio de oficio SAyA 062/2023, mediante el cual se
solicita alta sindical de compafiero adscrito al Plantel 10,

» Digitalizaciéon de solicitudes de plazas prejubilatorias del Plantel 02, con
la finalidad de enviarlas al coreo de la Secretaria Técnica.

* Enfrega de cupones de descuento en el Polideportivo La Paz, a
compaferas adscritas a Direccién General.

= Digitalizaciéon de documentos para solicitar alta sindical de compaiero
del Plantel 04 y elaboracion de oficio SAyA 063-2024, para enviar dicho
trémite a Direccidén Administrativa (Recursos Humanos).

N

= Atencién a los integrantes de la Comision de Honor v Justicia, quienes
se reunieron el 06 de octubre de 2023, en las oficinas sindicales.

= Elaboracion de oficio SAyA 065-2023, para solicitar descuento para
compafiero adscrito a Direccion General en el gimnasio Ulira Gym.

N\

= Elaboracion de recibos de pago para lo encargada de limpieza de las
oficinas sindicales, (primer semana de octubre de 2023).

= Elaboracién de recibos de pago o la persona encargada de la
limpieza de las oficinas sindicales, corespondiente a la primer semana
de octubre.

-

= Elaboracién de recibo de pago de la persona que redliza la limpieza
de las oficinas del SUTCBEBCS.
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= Elaboracion de oficio SAyA 063/2023, mediate el cual se envia solicitud
de alta sindical de compafero adscrite al Plantel 04.

N\

» Realizar compras de material de papeleria para el buen desempeiio
de los labores del Sindicato.

\\\\

» Realizar compras para llevar a cabo reunién con los infegrantes de la
Comisién de Estatutos.

\:

» Redlizar reporte de la caja chica (gastos internos), para entregar a la
Secretaria de Finanzas.

\\\\

» Organizar papeleria y libro de actas para reunidén de Estotutos,

.

= Elaboracion de oficio SAyA 064/2023, mediate el cual se envia solicitud
de alta sindical de compafero adscrito al Plantel 04,

.

= Imprimir y solicitar la firma en la ndmina num. 19, o las Secretaria del IX
Comité Ejecutivo Estatal.

\\

« Elaboracion de oficio SAyA 067/2023, mediate el cual se envia solicitud
de alta sindical de companere adscrito al Plantel 10.

= Elaboracion de oficio SAyA 068/2023, mediate el cual se envia la
némina numero 19, debidamente firmada.

\\\\\\

» Elaboracion y entrega de cupones de descuento para el Polideportivo
La Paz a companera adscrita al Plantel 11.

= Elaboracién de oficio SAyA 069/2023, mediate el cual se envia solicitud
de alta sindical de compafiero adscrito al Plantel 03.

\\

» Elaboracion y entrega de oficio SG. 192/2023, mediante el cual se
envian los formatos firmados de designacién de beneficiarios del Fondo
de Ahorro v de Retiro, Plgniel 09

\\

= Elaboracion y entrega de oficio SAyA 058/2023, medianfe el cual se

solicita o la Rectora de la Universidad Mundial, se apligue descuento

pactado en convenio con nuestro Sindicato (solicitud de compaiero
adscrito al Plontel 09)

-
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« Acudir a las instalaciones del Plantel 01, con la finalidad de solicitar
firmas en acta de reunion.

» Elaboraciéon y entrega de oficio SG. 193/2023, mediante el cual se
envian los formatos firmados de designacion de beneficiarios del Fondo \\
i N

de Ahorro v de Retiro, Plantel 02.

= Elaboracion y entrega de oficio para solicitar descuento en la \
Universidad Mundial, para el hijo de compafiera adscita en el Plantel 09, \

» Elaboracién de oficic SAyA 059/2023, mediante el cual se envia a
Direccion Administrativa la ndmina num. 17 debidamente firmada.

» Envio de oficios via correo electrénico a la Secretaria de Trabajo y
Conflictos. \

= Revision de formatos para beneficiarios del Fondo de Ahorro y de Retiro
del Sindicato, Plantel 09.

= Elaberacién de oficio SAyA 070/2023, mediante el cual se solicita
descuento a la Universidad Mundial para hijo de compariera adscrita en \
Direccion General. \\

* Revision de formatos para beneficiarios del Fondo de Ahorro v de Retiro \
del Sindicato, SEA.
» Recepcion de oficios del Departamento de Recursos Humanos N
[Direccién Administrativa) v de la Direccién General.
= Revision de formatos para beneficiarios del Fondo de Ahorre y de Retiro \\Q
del Sindicato, Plantel 02,

« Didgitalizacién y envio de documentacion (correo electrénico) relativa \\
a la Secretaria de organizacion v Secretaria Técnica. \

« Digitalizacién de documentos para solicitar alta sindical del Plantel 10, \
Las Palmas. \

» Digitalizacion de oficios de la Secretaria de Finanzas. i

» Digitalizacién de oficios recibidos de Direccidn General. \

= Archivo de documentacién diversa de |las 7 Secretarias del IX Comité. \ \‘
= Atencién de la linea telefénica. i

+ Recibi conespondencia, I di:gligi yiaenié o Secreturf: \\\\ \\ \\\\\\\ \\\
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MARTHA MONICA NIARQUEZ VARGAS
Secretarfa de Actas y Acuerdos

"JOSE ALFREDO DUARTE JIMENEZ
Secretarfa General

SUTCBEBC
us?;smm %gwhmg
Y DEMOCRACIA



